UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO
TECNOLOGICA
DIRETORIA DE PESQUISA E INOVACAO TECNOLOGICA

Guia de Fluxos de Projetos de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovaciao da Ufopa

2? edicao

Santarém (PA),2025



GUIA DE FLUXOS PARA PROJETOS DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E
INOVACAO DA UFOPA

2% edicao

EQUIPE ORGANIZADORA

Bruno B. Batista — Diretor de Pesquisa, da Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduagao e Inovacdo Tecnologica

Claudir Oliveira — Coordenador de Projetos de Pesquisa da Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduagdo e Inovagao
Tecnologica

Glauce Vitor da Silva - Coordenadora de Projetos de Inovagdo e Tecnologia da Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-
Graduag@o e Inovagdo Tecnologica

Flavia Adriana Santos Rebello - Rede Integrada de Desenvolvimento Humano.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO TECNOLOGICA
DIRETORIA DE PESQUISA E INOVACAO TECNOLOGICA

Aldenize Ruela Xavier

Reitora da Universidade Federal do Oeste do Para
Solange Helena Ximenes Rocha

Vice- Reitora da Universidade Federal do Oeste do Para
Kelly Christina Ferreira Castro

Pro-Reitora de Pesquisa, Pos-graduagao e Inovacao Tecnolodgica
Bruno Braulino Batista

Diretor de Pesquisa

Claudir Oliveira

Coordenador de Projetos de Pesquisa

Glauce Vitor da Silva

Coordenadora de Projetos de Inovagdo e Tecnologia



SUMARIO

APRESENTAGCAOQ ...ttt sese s s sess s ses s sesas s s s s s s sesssssssassesasassesassssnsnsans 5
INTRODUGAO ......oviieeieeeeeeeee e teete st st sas s sas s s s sasassesessssssassssessssssasasssssnsssasanens 6
FLUXOS RESUMIDOS ......ouoviueieetieeseteeessessesssesse s sssessessssessesssssssssesessessssessssassssasssssssassesanns 11



APRESENTACAO

Anteriormente, a Universidade Federal do Oeste do Pard (UFOPA) gerenciava o cadastro e a
renovacdo anual de projetos de pesquisa por meio de processos fisicos. A Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-
graduacdo e Inovacdo Tecnoldgica (Proppit) definia dois periodos anuais para essas atividades via portaria. Os
processos, iniciados nas Unidades Académicas, eram entdo encaminhados a Proppit para registro em banco de
dados e subsequente emissao da portaria.

Em 2019, com o avango dos processos digitais impulsionado pela Comissdo de Implantacdo do
Processo Digital (CIPROD) da UFOPA, a Proppit iniciou a homologa¢do do Modulo Pesquisa do SIGAA. A
implementacdo desse modulo teve inicio em 2020, de forma gradual, promovendo uma maior transparéncia,
agilidade e acessibilidade na gestao de projetos de pesquisa. O novo sistema permitiu o registro de projetos de
maneira digital, facilitando o acesso a informagao tanto para a comunidade académica da UFOPA quanto para
0 publico externo.

Este guia foi desenvolvido de forma colaborativa pela Diretoria de Pesquisa e Inovagao Tecnoldgica
da Proppit, comissdes de pesquisa e gestores das Unidades Académicas, com base na experiéncia pratica
adquirida com o Modulo Pesquisa do SIGAA. O objetivo principal deste guia ¢ padronizar e aprimorar os
fluxos internos de gestao dos projetos de pesquisa, abrangendo as etapas de registro, renovagao, finalizacao
de projetos e envio de relatérios de pesquisa. A proposta € tornar o processo mais eficiente, transparente e

acessivel para todos os envolvidos.



INTRODUCAO

Segundo o Regimento Geral da Ufopa (Resolugdo n° N° 314, DE 25 DE MARCO DE 2025):

Art. 155. A pesquisa na Ufopa objetiva gerar, ampliar e difundir conhecimento
cientifico, tecnologico e cultural, sendo voltada, em especial, para a realidade
amazonica.

§ 1° A pesquisa na Ufopa desenvolver-se-a de forma articulada com o Sistema de
Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo Nacional, respeitando o espago para pesquisas
basicas e considerando os grandes temas definidos no planejamento estratégico
institucional.

§ 2° A pesquisa devera ser integrada com o ensino ¢ a extensdo, permitindo o
crescimento e a maturagao do conjunto das diferentes atividades-fim da Instituicdo.
Art. 156. A pesquisa na Ufopa sera financiada com recursos proprios € com recursos
externos, obtidos em agéncias de financiamento nacionais ou internacionais, 6rgaos
governamentais e empresas e captados por meio de projetos institucionais ou
pelos(as) proprios(as) pesquisadores(as), com apoio da Instituicdo.

Paragrafo nico. Cabera a Ufopa, por meio da Proppit, divulgar editais e ofertas de
financiamento a pesquisa, bem como estimular e orientar os(as) pesquisadores(as)
na apresentagdo de projetos.

Segundo as Politica e as Normas Gerais para o funcionamento das Atividades de Pesquisa,

Desenvolvimento e Inovagdo na Universidade Federal do Oeste do Para (Resolucdo Consepe n° 361, de 10 de

julho de 2021):

Art. 2° As atividades de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacdo (PD&I) sdo
realizadas por servidores e estudantes da Universidade em projetos académicos que
visam ao desenvolvimento de ciéncia, tecnologia e inovacao nas diversas areas do
conhecimento humano como estratégia para o progresso do conhecimento técnico-
cientifico e para o atendimento de necessidades da sociedade e ampliacdo do
conhecimento s6cio-historico.

[..]

Art. 4° Os projetos académicos de PD&I sdo classificados, segundo a sua natureza,
na forma a seguir:

I - Projeto de pesquisa: projeto desenvolvido com o objetivo de gerar
conhecimentos e/ou solug¢des de problemas cientificos especificos, além do dominio
dos saberes, mediante analise, reflexdo critica, sintese ¢ aprofundamento de ideias a
partir da colocacao de um problema de pesquisa e do emprego de métodos cientificos
por meio da pesquisa basica e aplicada;

I1 - Projeto de desenvolvimento cientifico e tecnologico: projeto desenvolvido
com o objetivo de fomentar e/ou promover estudos e atividades cientificas e/ou de
inovagdo tecnoldgica em areas estratégicas do conhecimento humano, visando ao
progresso do conhecimento técnico-cientifico;

III - Projeto de fomento a inovagdo: projeto desenvolvido com o objetivo de
introduzir novidade ou aperfeicoamento no ambiente produtivo e social que resulte
em novos produtos, servigos, tecnologias ou processos ou que compreenda a
agregacdo de novas funcionalidades ou caracteristicas a produto, servi¢o ou processo
jé existente que possa redundar em melhorias e em efetivo ganho de qualidade ou
desempenho, podendo abranger riscos tecnoldgicos.



Art. 5° Os projetos de PD&I, segundo a captagdo de recursos financeiros, sdao

classificados na forma a seguir:

I - projetos com financiamento interno;

II - projetos com financiamento externo;

I — projetos com financiamento interno e externo;

IV - projetos sem financiamento.

§ 1° O financiamento interno caracteriza-se pela alocagdo de recursos financeiros

oriundos do orgamento proprio da Ufopa.

§ 2° O financiamento externo caracteriza-se pela alocagdo de recursos financeiros

oriundos de agéncias de fomento, autarquias, fundagdes, entidades publicas ou

privadas, sociedades de economia mista, 6rgdos governamentais nacionais ou

internacionais e instituicdes congéneres, de acordo com as normas e a legislagdo

vigentes e aplicaveis a todas essas fontes.

§ 3° Os projetos sem financiamento sdo aqueles apresentados sem alocacdo de

recursos financeiros, podendo receber apoio de natureza nao financeira.

§ 4° Os projetos que contam exclusivamente com bolsas (iniciagdo cientifica,

iniciacdo tecnoldgica e outras) ndo sdo caracterizados como projetos com

financiamento interno ou externo, enquadrando-se como projeto sem financiamento.

Portanto, em alinhamento com as novas politicas e normas gerais para o funcionamento das atividades

de Pesquisa, Desenvolvimento ¢ Inovacdo e¢ Plano Académico n UFOPA, este guia foi elaborado em
consonancia com os fluxos operacionais do Modulo Pesquisa do SIGAA e dos processos no SIPAC para
o registro e acompanhamento das atividades de Pesquisa."

1.1. Sobre 0 Modulo Pesquisa no SIGAA
O Modulo Pesquisa do SIGAA na UFOPA permite o registro de projetos de pesquisa por meio de duas

modalidades de fluxo:

e a) Fluxo de Editais: destinado a projetos sem financiamento (interno ou externo), que ocorre duas
vezes ao ano. Um desses editais pode incluir o registro de planos de trabalho para a concorréncia a
cotas de bolsas de Inicia¢do Cientifica (Pibic) e de Desenvolvimento Tecnologico e Inovacgdo (Pibiti),
alinhado ao calendério anual de bolsas do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnolégico (CNPq).

¢ b) Fluxo Continuo: voltado para projetos com financiamento (interno ou externo)."

O fluxo de editais para registro de projetos sem financiamento — internos ou externos - ¢ realizado duas
vezes ao ano, de modo que um dos editais pode estar acompanhado pelo registro de planos de trabalhos para
concorréncia a cotas de bolsas de Iniciacdo Cientifica (Pibic) e de Desenvolvimento Tecnologico e Inovagdo
(Pibiti). O fluxo para o registro dos projetos com planos de trabalho estd vinculado ao calendério anual de
bolsas do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq).

O coordenador do projeto deve renovar anualmente o projeto de pesquisa e submeter um relatério
anual. Isso permite que a Comissdo de Pesquisa da Unidade Académica acompanhe o desenvolvimento da
pesquisa ¢ que a Unidade Académica ou o Campus justifique a carga horaria solicitada. Caso o prazo de
renovagao seja perdido e o projeto expire no sistema, a renovagdo nao sera possivel; o coordenador devera
finaliza-lo com a submissdo do relatorio final e aguardar um novo edital para submeter uma nova proposta.

No caso de projetos de pesquisa submetidos ou renovados via editais, estes devem seguir o Fluxo 1.

Os projetos de fluxo continuo — com financiamento interno ou externo — odem ser submetidos a qualquer
momento no SIGAA pelo docente e necessitam da aprovacgao da Comissao de Pesquisa da respectiva Unidade
Académica do coordenador, conforme a resolugdo vigente. Se a fonte de fomento ndo estiver cadastrada no
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SIGAA, o docente pode solicitar o cadastro por e-mail a Diretoria de Pesquisa e Inovac¢do Tecnologica,
fornecendo os dados da organizagao financiadora."

Em alguns casos, projetos com financiamento exigem a publicacio do extrato do convénio no Diario
Oficial da Unido. Esses projetos envolvem a assinatura de documentos entre a UFOPA, a Fundagao de Apoio
¢ a Agéncia Financiadora. Este fluxo, que inclui a Reitoria, a Rede Integrada de Desenvolvimento Humano
(RIDH), a Pro-Reitoria de Administrag@o, a Procuradoria e a Fundacao, visa garantir a conformidade com
os termos acordados e oferecer seguranca ao pesquisador em futuras prestagdes de contas.

No caso de projetos de pesquisa submetidos em fluxo continuo, estes devem seguir o Fluxo 2 ou 3.

1.2.Sobre o registro de carga horaria no SIGAA
O docente no ato da submissao ou da renovacao de projetos de pesquisa devem solicitar sua carga horaria
e esta deve ser aprovada pela subunidade académica, conforme Resolugdo 302/2023 — Consun/Ufopa.
Art. 11. Compete a subunidade académica distribuir a carga horaria dos docentes,
em consonancia com as demandas da unidade académica a qual est4 vinculada, entre
as atividades de ensino, PD&I, extensdo e gestdo, observados os respectivos limites
(minimos e maximos).

Os projetos PD&I fazem parte do plano individual de trabalho (PIT) e do relatdrio individual de
trabalho (RIT), nesse sentido se faz necessaria de acordo com a Resolugdo 302/2023 — Consun/Ufopa a
aprovacao da carga horaria dos projetos na subunidade e unidade. Assim, cabe ao planejamento do docente e
da Unidade relacionado a carga horaria relacionada a projetos PD&I, haja visto que a carga horaria das
atividades de pesquisa registrada no Modulo Pesquisa do SIGAA esta associada ao tempo de vigéncia do
projeto, e ndo ao periodo letivo.

Para auxiliar os usudrios no entendimento dessas mudangas procedimentais ¢ sua adequagdo aos
modos operacionais do SIGAA e SIPAC, os fluxos apresentados a seguir foram elaborados a partir de
discussoes com as Unidades Académicas e Campi. Além disso, manuais de uso do SIGAA estdo disponiveis
na pagina web da Proppit para consulta.
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FLUXOS RESUMIDOS

No ato do registro do projeto o docente precisa verificar a Carga Horaria disponivel para o periodo, neste caso de acordo com a Resolugdo n® 361/2021 —
Consepe/Ufopa:
o Coordenacio de projeto de pesquisa (sem financiamento interno ou externo): Até 20h no total disponivel para as atividades de pesquisa, de
acordo com a pontuagao obtida com base na Portaria emitida pela Proppit.
o Coordenacgao de projeto de pesquisa (com financiamento interno ou externo): Até 20h no total disponivel para as atividades de pesquisa. Este
processo sera apresentado de duas maneiras:
i.  Quando o recurso cai direto na conta do pesquisador;
ii. Quando se faz necessaria a utilizagdao de fundagdo de apoio (convénio necessidade de publicacdo no Didrio Oficial da Unido).

No caso de projetos que envolvam grupos de docentes se faz necessario a anexacdo da anuéncia da chefia imediata dando ciéncia da carga horaria
do projeto, neste caso de acordo com a Resolug@o n® 361/2021 — Consepe/Ufopa:

o Colaboracio em projeto de pesquisa com ou sem financiamento externo: de acordo com a Portaria de pontuagdo de producao intelectual.
Resolugdo n® 302/2023 - Consun: Art. 11. Compete a subunidade académica distribuir a carga horaria dos docentes, em consonancia com as demandas da
unidade académica a qual esta vinculada, entre as atividades de ensino, PD&I, extensdo e gestdo, observados os respectivos limites (minimos € maximos).
Resolucdo n® 302/2023 - Consun: Art. 25. O docente em regime de tempo integral de 40 (quarenta) horas, com DE, ou em regime de tempo integral de 40
(quarenta) horas, sem DE, a partir da entrada em vigor desta Resolugdo, podera ter no PIT alocadas até 20 (vinte) horas semanais para execugdo de projetos
de ensino, PD&I, extensdo e/ ou integrados, pelo periodo de duragdo aprovado para a execugao do projeto, conforme normas internas da Ufopa.
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Sem financiamento (Via Editais internos):
Os projetos ficam disponiveis no Portal do Consultor quando a Diretoria de Pesquisa e Inovacdo Tecnoldgica faz a distribuicdo dos projetos aos membros da Comissao.
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ii. Com Financiamento via conta pesquisador

Quando os projetos forem financiados e o pesquisador receber o recurso diretamente na conta, como ocorre com CNPq, Capes e outros, o fluxo do projeto de pesquisa
a ser seguido esta descrito a seguir. A Unidade Académica e a Comissao sempre devem consultar o Modulo Pesquisa para verificagdo de projetos da Unidade.

Atencdo: A Comissdo de Avaliagdao de Projetos de Pesquisa deve acessar periodicamente o0 Mdédulo Pesquisa > Comissao > Validar Projetos Externos ¢ avaliar
somente projetos de sua respectiva Unidade!




2 F. CONTINUO NOVO
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iil. Com Financiamento via fundacdo de apoio
Para projetos com financiamento, a janela de cadastro permanece aberta o ano inteiro. Contudo, o fluxo desses projetos, com vistas em atos regulatorios federais,

exige a publicacao do documento no Didrio Oficial da Unido (DOU) quando houver captagdo de receitas utilizando alguma fundacao de apoio para gerir os recursos.
Nesses casos, o fluxo estd descrito de forma a atender os requisitos da Procuradoria Federal junto a Ufopa e da Rede Integrada de Desenvolvimento Humano (RIDH).

Atencdo: A Comissdo de Avaliacdo de Projetos de Pesquisa deve acessar periodicamente o0 Mdédulo Pesquisa > Comissao > Validar Projetos Externos ¢ avaliar
somente projetos de sua respectiva Unidade!
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RELATORIOS ANUAIS E FINAL

Os relatorios finais de pesquisa DEVEM ser submetidos via SIGAA, cumprindo o calendario anual para este fim. Uma vez que o docente ndo submeta seu relatorio final,
o coordenador e todos os colaboradores ficardo automaticamente pendentes no SIGAA e ndo poderdo submeter novos projetos e concorrer a novas cotas de bolsas.
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Os relatorios de pesquisa anuais DEVEM ser apresentados anualmente ou quando solicitado pelo gestor. O docente nao ficard com pendéncia até o final do projeto, caso
nao apresente o relatdrio anual do seu projeto, contudo, ao final do seu projeto, caso nio apresente todos os relatérios anuais e final, ele ficara com o status pendente e
acarretara impedimentos em outros editais e projetos.

Quem

Procedimentos

COORDENADOR  Enviar relatério anual via SIGAA e e-mail a Coordenagdo do Curso.

DO PROJETO
COMISSAO

CONSELHO

Relatorio final: Analise e parecer sobre os resultados alcangados evidenciados em relatorio simplificado de
cumprimento do objeto. (Art. 11° da Resolugdo N° 361/2021 - Consepe)
o § 2° O relatério simplificado de cumprimento do objeto devera conter, no que couber:
m  adescrigdo das atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto;
m  a demonstracdo e o comparativo dos objetivos com os resultados alcangados.
o § 3°Os objetivos parcialmente ou integralmente nao cumpridos deverao ser devidamente justificados
e fundamentados na existéncia de risco tecnoldgico ou de outras causas que as inviabilizem.
o  §4° O relatorio simplificado podera ser substituido por um artigo cientifico, livro, capitulo de livro e
numero de patente, desde que indexados (Qualis) e comprovada a relagdo com o projeto de pesquisa.
Atencao! O Modulo Pesquisa do SIGAA nao apresenta distingdo de formatos entre relatorios anuais e finais.
Relatério final: Homologacdo (Art. 11°, § 1° da Resolugdo N° 361/2021 - Consepe)
Nao ¢é necessario o envio do processo 8 PROPPIT, devendo ficar de posse da Unidade ou Subunidade;
somente quando solicitado € que o envio deve ser realizado.

Local de registro
SIGAA ¢ e-mail

PARECER cadastrado no SIPAC
assinado pelos membros da
comissdo

PARECER no Mdédulo Pesquisa
do SIGAA- inserido pelo
presidente da comissdo com
numero do documento SIPAC

ATA DO CONSELHO
cadastrada no SIPAC
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