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Manual Orientativo 
Manual para obter cadastro na Plataforma FAPESPA
Este manual orienta sobre como realizar o cadastro do bolsista na plataforma FAPESPA
e como aceitar as bolsas disponibilizadas. Siga os passos abaixo:

Passo 1: Acesso à Plataforma
1. Acesse a página da plataforma através do link:
fapespadigital.fapespa.pa.gov.br/cadastrousuarioexterno/
2. Clique em "Cadastre-se".

Passo 2: Cadastro Inicial
1. Insira seu CPF e clique em "Cadastrar".
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Passo 3: Aceitação do Termo
1. Na tela de Termo de Aceitação do Serviço de Processo Digital, leia atentamente o
termo.
2. Marque a opção "Li e concordo" e clique em "Prosseguir".

Passo 4: Preenchimento dos Dados Pessoais
1. Preencha todos os campos solicitados. Os itens marcados com asterisco (*) são
obrigatórios.

Atenção:
Instituição de Vínculo: Insira o CNPJ da instituição de ensino.
Comprovante de Vínculo: Anexe o comprovante de matrícula.
Documentos com Foto: Devem ser enviados em formato PDF.
Comprovante de Endereço: Deve estar em formato PDF e não pode conter senha.
Após preencher todos os dados, clique em "Incluir" para concluir seu cadastro.
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Passo 5: Acesso ao Sistema
1. Entre no sistema utilizando seu CPF e a senha cadastrada.

Passo 6: Acompanhamento das Bolsas
1. Sua instituição de ensino deve incluí-lo no processo de bolsas. Após esse período, ao
realizar o login no sistema, um aviso será exibido: "Há notificações não lidas". Clique
em "Sim" para visualizá-las.



Passo 7: Visualização das Notificações
1. Clique no número da notificação para ver as informações sobre a bolsa. Após a leitura,
clique em "Voltar".
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Aceite e Assinatura
Passo 1: Acesso ao Menu de Bolsas
1. Na tela inicial, no menu "Acompanhamento", clique em "Bolsas".



Passo 2: Informações sobre a Bolsa
1.Em "Minhas Bolsas", você verá informações sobre a bolsa. Clique em "Aceitar".

Passo 3: Seleção de Dados
1. Nesta tela, selecione a agência Banpará, o curso e o orientador
Atenção: A agência Banpará selecionada deverá ser a da sua cidade.
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2. Clique em "Aceitar". Um aviso aparecerá informando que a solicitação foi efetuada
com sucesso.



Passo 4: Assinatura do Contrato
Após o aceite na bolsa, será necessário assinar utilizando login e senha.
1. No campo "Ação", selecione "Assinar com login e senha" e clique em "Assinar".

2. Após essa etapa, aguarde a celebração do contrato.

Contato para Dúvidas
Em caso de dúvidas, entre em contato pelo e-mail: suporte.sistema@fapespa.pa.gov.br
ou através do WhatsApp:      (91) 98606-1549.
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